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VsSeobecna ustanoveni

V souladu se zakonem €. 111/1998 Sb. o vysokych $kolach a o zméné a doplnéni dalSich zakonl (zakon
o vysokych S$kolach) se stanovuje rozsah Ccinnosti, kompetence a odpovédnost tajemnika Fakulty
zdravotnickych studii (dale jen ,fakulta“ nebo ,FZS*).

Predmét opatieni
1. Tajemnik v souladu s obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy a vnitfni legislativou Technické univerzity
v Liberci resp. fakulty:
¢ metodicky Fidi ¢innost pracovnikd dékanatu,
o metodicky fidi a kontroluje hospodarnost a spravni cinnost Ustavd a v téchto zalezitostech
zajistuje styk dékanatu s ustavy,
e pfipravuje dle pokynu dékana podklady pro rozpocet fakulty,
¢ sleduje a ekonomicky vyhodnocuje hospodareni fakulty,
e zpracovava zpravu o hospodareni fakulty jako podklad pro zpravu o hospodaieni TUL,
e dba na dodrzovani zakonu, pfedpisl a pravnich norem na fakultég,
e eviduje a vykonava spravni a personalni ¢innosti na fakulté,
¢ metodicky Fidi a kontroluje €innost studijniho oddéleni, dba na spravnost vyplat stipendii studentd
FZS TUL,
e organizaCné zajistuje habilitacni a profesorska fizeni, dale obhajoby disertatnich praci v€etné
statnich doktorskych zkous$ek,
e organizacné zajistuje zasedani védeckych rad,
e organizacné zajistuje akademické obrady fakulty a je zodpovédny za jejich pribéh,
¢ je ¢lenem hlavni inventarizatni komise, nahradové komise, Skodni komise,
e zajistuje organizaci spisové sluzby na dékanatu fakulty,
e odpovida za evidenci zadavani vefejnych zakazek na fakulté,
e spolupracuje s prodékany,
e vykonava dalsi ¢innosti dle pokynu dékana FZS TUL.
2. Ridi se pokyny kvestora TUL a zabezpe&uje véasny a efektivni pfenos veskerych informaci z fakulty
k vedeni TUL a naopak.
3. Pokyny tajemnika vydané v ramci jeho kompetenci jsou zavazné.

Platnost a u¢innost opatieni
Toto opatfeni nabyva platnosti dnem schvéleni v hlavi€ce opatfeni, tj. 12. 10. 2016 a ucinnosti dnem
zvefejneéni.
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