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1 UvVOD

Tento text stanovuje zakladni a zavazna pravidla pro zpracovani kvalifika¢nich praci studenti Fakulty
zdravotnickych studii Technické univerzity v Liberci (dale jen FZS TUL) od akademického roku
2016/2017 a nasledujici. Cilem metodiky je poskytnout uceleny navod na zpracovani
kvalifika¢nich praci a sjednotit zpracovani kvalifika¢nich praci v ramci akreditovanych studijnich
programu/obord na FZS TUL. Pravidla v textu vychazeji z platnych norem, smérnic a dalSich
doporuceni. Tato Metodika zpracovani kvalifikacnich praci (bakalaiské, diplomové) nabyva
ucinnosti ke dni 1. 12. 2016 a rusi Metodicky manual pro vypracovani kvalifikacni prace z roku 2015

(ISBN 978-80-7494-259-4).




2  Zakladni vymezeni kvalifika¢nich praci

Kvalifikaéni praci se rozumi préce, kterou student/ka zpracovava v rdmci akreditovaného studijniho
programu/oboru. Obhajoba kvalifika¢ni prace je soucasti statnich zavéreénych zkousek, ktera
je nezbytnou podminkou pro uspé$né ukonceni studia. Kvalifika¢ni praci vede vedouci kvalifika¢ni
prace, ktery je zaméstnancem TUL. Pokud to problematika kvalifika¢ni prace vyzaduje, je mozné,
se souhlasem vedouciho kvalifikaéni prace, doplnit odborného konzultanta. Kvalifikacni prace
je psana v jazyce, v némz je akreditovan studijni program/obor. Vyjimku tohoto pravidla mize udélit
dékan FZS TUL. Vymezeni kvalifika¢nich praci se 1isi podle studovaného akreditovaného
programu/oboru na FZS TUL. Kvalifika¢ni prace je zaméfena na feSeni konkrétniho
védecko-vyzkumného problému. Jedna se o aplikovany vyzkum ve své zjednodusené podobé.
Kvalifika¢ni prace vznika z potieby zkoumat a fteSit prakticky problém ¢i ziskat informace
o problémovém jevu, kdy cilem je hledat cesty a zpUsoby, jak vyuzit ziskané poznatky v praxi.

Kvalifikacni praci se v této metodice rozumi bakalaiska nebo diplomova prace.

2.1 Bakalarska prace

Bakalatskou praci se rozumi prace, kterou student/ka zpracovava v pribéhu studia bakalaiského
studijniho programu/oboru. Cilem bakalaiské prace je zpracovat zvolené téma odpovidajici
odbornému zaméieni FZS TUL i studenta/studentky, a tim prokazat orientaci v dané problematice,
schopnost analyzovat a syntetizovat védecké poznatky obsazené v relevantnich informacnich
zdrojich, realizovat vlastni vyzkum a dodrzovat etické principy vyzkumu. Pfi obhajobé prace
student/ka prokazuje, ze umi diskutovat o vysledcich prace, teoretickych poznatcich, prezentovat

vlastni ndzory a zkuSenosti.

Student/ka bakalaiského studijniho programu/oboru ve 3. semestru stanovuje téma a Navrh zadani
kvalifikacni prace. Poptipadé¢ si student/ka zaregistruje téma kvalifika¢ni prace na IS/STAG, které
je ptedem vyhldseno FZS TUL. Téma kvalifikaéni prace se vaze ke studovanému studijnimu
programu/oboru a vychazi z potteb FZS TUL, jakoz i z aktualnich spolecenskych potieb.
Studentovi/studentce je ptidélen vedouci kvalifika¢ni prace dékanem FZS TUL. Ve 4. semestru
nasledné student/ka dopracovava Navrh zadani kvalifika¢ni prace s vedoucim kvalifika¢ni prace.

Definitivni podobu Navrhu zadani kvalifikacni prace podepsanou vedoucim kvalifikacni prace




student/ka odevzda dle platnych piikazi a smérnic dékana FZS TUL na studijni oddéleni FZS TUL.
Soucasné¢ s Navrhem zadani kvalifika¢ni prace student/ka vypracuje po dohod¢ s vedoucim
kvalifika¢ni prace ¢asovy harmonogram jednotlivych etap zpracovani, ktery musi byt dasledné
dodrzovan. V 5. semestru po schvaleni Navrhu zadani kvalifika¢ni prace zadd student/ka téma
kvalifika¢ni prace do IS/STAG, nasledné vytiskne Podklad pro zadani bakalafské prace studenta
a podepsané vedoucim kvalifika¢ni prace odevzda na studijni oddé€leni FZS TUL. V ramci tohoto
semestru student/ka zpracovava teoretickou ¢ast prace, pripravuje metodiku a provadi vlastni
vyzkum. V 6. semestru student/ka kompletuje vyzkumnou ¢ast, diskuzi, navrh doporuéeni pro praxi,
zavery a kvalifikacni praci odevzda ve stanoveném terminu na studijni oddéleni FZS TUL. Dale

student/ka pripravuje obhajobu své kvalifikacni prace.

2.2 Diplomova prace

Diplomovou praci se rozumi prace, kterou student/ka zpracovava v pribéhu studia navazujiciho
magisterského studijniho programu/oboru. Cilem diplomové prace je zpracovat zvolené téma
odpovidajici odbornému zaméfeni FZS TUL i studenta/studentky, a tim prokazat orientaci v dané
problematice, schopnost analyzovat a syntetizovat védecké poznatky obsazené v relevantnich
informacnich zdrojich, realizovat vlastni vyzkum. Diplomova prace ptekracuje uroven bakalarské
prace jejim rozsahem a hloubkou zpracovani, je rozsahlej$i a ptinasi novy pohled na zkoumanou
problematiku. Student/ka prokazuje dobrou orientaci v oboru, jasné formuluje a fesi vyzkumny
problém, ktery vyzaduje aplikaci osvojenych poznatkti v novém kontextu, vyuziva kritického mysleni
a zafazuje zkoumanou problematiku do $irS§iho ramce. Pii obhajobé prace student/ka prokazuje,
ze umi diskutovat o vysledcich préce, teoretickych poznatcich, prezentovat vlastni nazory

a zkuSenosti.

Student/ka navazujiciho magisterského studijniho programu/oboru ve 2. semestru stanovuje téma
a Navrh zadani kvalifikani prace. Popiipad€ si student/ka zaregistruje téma kvalifikaéni prace
na IS/STAG, kter¢ je pfedem vyhlaSeno FZS TUL. Téma kvalifikacni prace se vaze ke studovanému
studijnimu programu/oboru a vychazi z potieb FZS TUL, jakoz i z aktualnich spolecenskych potieb.
Dale je studentovi/studentce ptidélen vedouci kvalifika¢ni prace dékanem FZS TUL. Nasledn¢

student/ka dopracovava Navrh zadani kvalifikac¢ni prace s vedoucim kvalifikacni prace. Definitivni




podobu Navrhu zadani kvalifika¢ni prace, podepsanou vedoucim kvalifikaéni prace
studenta/studentky, odevzda dle platnych ptikazi a smérnic dékana FZS TUL na studijni odd¢€leni
FZS TUL. Soucasn¢ s Navrhem zadani kvalifikacni prace student/ka vypracuje po dohod¢
s vedoucim kvalifika¢ni prace Casovy harmonogram jednotlivych etap zpracovéni, ktery musi byt
dasledné dodrzovan. Ve 3. semestru po schvaleni Navrhu zadani kvalifikacni prace zada student/ka
téma kvalifikacni prace do IS/STAG, nasledné¢ vytiskne Podklad pro zadani diplomové prace studenta
a podepsané vedoucim kvalifika¢ni prace odevzda na studijni oddéleni FZS TUL. V ramci tohoto
semestru student/ka zpracovava teoretickou c¢ast prace, pripravuje metodiku a provadi vlastni
vyzkum. Ve 4. semestru student/ka kompletuje vyzkumnou ¢ast, diskuzi, navrh doporuéeni pro praxi
a feSeni, zavéry a kvalifikacni praci odevzda ve stanoveném terminu na studijni oddéleni FZS TUL.

Dale student/ka vypracovava a pripravuje obhajobu své kvalifika¢ni prace.




3  Zpracovani zadani a vloZeni Navrhu zadani kvalifika¢ni prace do IS/STAG

Terminy pro podavani Navrhd zadani kvalifikacnich praci a zadani tématu do IS/STAG jsou
pro kazdy akademicky rok vyhlaSovany ptikazem dé€kana. Formulat Navrhu zadéani kvalifika¢ni prace

je umistén na internetovych strankach FZS TUL.

Uprava Navrhu zadani kvalifikaéni prace je nasledovna:

. V celém Navrhu zadéani kvalifikacni prace musi byt dodrzena jednotna graficka uprava;
. v textovém editoru napi. Microsoft Office, OpenOffice, LibreOffice a jiné¢;

° format A4;

J typ pisma Calibri, velikost pisma 10 bodi;

o zarovnani textu do bloku,

. oboustranny tisk.

Student/ka v Navrhu zadani kvalifika¢ni prace formuluje:

Nazev prace ¢esky

Nazev prace anglicky

Za pieklad nazvu prace do anglického jazyka odpovida student/ka.

Vedouci prace

Konzultant

Konzultant neni povinny.

Cile prace
Student/ka si stanovi vyzkumné cile vztahujici se k vyzkumu a vystupiim kvalifikaéni préce.

Pti vyuziti kvantitativniho vyzkumu se doporucuje stanoveni 3 a vice vyzkumnych cili.

Teoreticka vychodiska (vCetné vystupu z kvalifika¢ni prace)
Student/ka by mél/a stru¢né nékolika vétami (2—4 véty) vyjadrit podstatu problému, hlavni odborny

teoreticky nazor vychazejici zrelevantni odborné literatury. Student/ka zde konkretizuje




a predstavi vystup z kvalifikacni prace.

Vyzkumné predpoklady/vyzkumné otazky

Student/ka pfi vyuziti kvantitativniho vyzkumu formuluje vyzkumné predpoklady, které vychazeji
Zz odbornych vyzkumt, studii, reSersi nebo budou nasledné upiesnény na zakladé vysledka
z provedeného piedvyzkumu. Student/ka pii vyuziti kvalitativniho vyzkumu formuluje vyzkumné

otazky, které vychazeji z cilt préce.

Metoda
Student/ka v této Casti uvede pouzitou metodu zkoumani (kvantitativni ¢i kvalitativni) dle tématu

prace.

Technika prace, vyhodnoceni dat

Student/ka pouzije n¢kterou z technik dle zvolené metody vyzkumu.

Misto a ¢as realizace vyzkumu

Student/ka vyjadii svou predstavu o mistu a casovém rozmezi realizace vyzkumu.

Vzorek

Student/ka definuje vyzkumny vzorek dle zvolené metody a techniky vyzkumu, na kterou bude
nasledné vyzkum zaméten. Minimalni poZadovana velikost vyzkumného vzorku u bakalatrské prace
pfi zvoleni kvantitativniho vyzkumu je 50 respondenti, v odivodnénych ptipadech mize byt pocet
respondentl niz$i, ne v§ak méné nez 30 respondenti. Pii zvoleni kvalitativniho vyzkumu neni uréen

pocet respondentt.
Rozsah prace
Rozsah bakalaiské prace ¢ini 50-70 stran (tzn. 1/3 teoreticka ¢ast, 2/3 vyzkumna ¢ast).

Rozsah diplomové prace ¢ini 70-90 stran (tzn. 1/3 teoreticka cast, 2/3 vyzkumna ¢ast).

Forma zpracovani kvalifika¢ni prace

Tisténa a elektronicka.
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Ziakladni seznam odborné literatury

Student/ka do Navrhu zadani kvalifika¢ni prace uvede minimalné 10 odkazi na ¢eskou a 1 odkaz
na cizojazycnou literaturu dle platné normy. Literatura pouzita v Navrhu zadani kvalifika¢ni prace
nesmi byt starsi 5 let, pouze v odivodnénych piipadech lze pouzit i starsi literaturu (napf. platné

normy, zakony a jiné).
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4 Formalni nalezitosti kvalifikacni prace

4.1 Rozsah kvalifika¢ni prace

Bakalarska prace musi vychazet minimalné z 20 titult odborné literatury véetné relevantnich zdroju
(napf. ¢lanky z odbornych periodik, zakony, normy, elektronické monografie a dalsi). Rozsah

bakalarské prace ¢ini 50—70 stran (tzn. 1/3 teoreticka ¢ast, 2/3 vyzkumna ¢ast).

Diplomova prace musi vychazet minimaln¢ ze 40 titulii odborné literatury vcetné relevantnich
a cizojazy¢nych zdroji. Rozsah diplomové prace ¢ini 70-90 stran (tzn. 1/3 teoreticka cast,

2/3 vyzkumna ¢ast).

Rozsah kvalifikaéni prace se pocita od titulni strany po seznam p¥iloh. Pro vyhledani vhodnych

informacnich zdroja je doporuceno vyuzit reserse.

4.2 Prima a nepiima citace v kvalifika¢nich praci

Student/ka je povinen/a dodrzovat autorsky zakon a fidit se dle aktualni cita¢ni normy a je nezbytné

uvést veskeré pouzité zdroje. Pti jeho poruseni se student/ka mize vystavit spravnim deliktim.

Neprima citace

Pti volném parafrazovani ¢i Cerpani mysSlenek jinych autorii je nutné vzdy odkazat na jejich zdroj.
Odkazy na citované zdroje mohou byt v textu uvedeny formou ¢iselnych odkazi, napt. (26) nebo
tzv. Harvardskym stylem, tzn. uvedeni prvniho udaje bibliografické citace a roku vydani,
napi. (Novak, 2016). Odkaz (Ciselny odkaz ¢i Harvardsky styl) na pouzity zdroj se umisti ihned
za citovany text. Odkaz na literaturu v kulatych zavorkach je soucasti véty. Pouzity cita¢ni styl musi

byt v celé kvalifikacni praci jednotny.

Piima citace

Pfimé citace do 2 tadkd musi byt uvedena v uvozovkach a psana kurzivou. Pfima citace, ktera
je delsi vice nez 2 fadky, je uvedena jako samostatny odstavec v uvozovkach, psana kurzivou, velikost
pisma 11 a tfadkovani 1. Text je prepsan doslovné, nelze vynechat zadnou jeho ¢ast. V odkazu

na pouzitou literaturu je vzdy u piimé citace uveden zdroj 1 strana, ze které citace vychazi. Piiklad
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pro ¢iselny odkaz je (26, s. 50), piiklad pro Harvardsky styl je (Novak, 2016, s. 50). Piima citace,
ktera je delsi nez 5 fadka se vklada do priloh. Kvalifika¢ni prace by piimé citace méla obsahovat

pouze Vv nezbytnych piipadech.

4.3 Jazykova a stylisticka uprava prace

Kvalifika¢ni prace je psand v jazyce, ve kterém je akreditovan studijni program/obor. Student/ka
kvalifika¢ni praci zpracovava v 1. osobé ¢isla mnoZzného (my jsme vytvorili), tzn. v autorském
plurdlu, ¢i v trpném rodé (bylo udéldno, bylo vytvotfeno). Zvoleny styl by mél byt v celé
kvalifikaéni praci jednotny! Kvalifika¢ni prace by neméla obsahovat gramatické a stylistické

chyby. Jazykova stranka respektuje pravidla ¢eského pravopisu a aktualni normy.

4.4 Razeni jednotlivych &asti kvalifikaéni prace

Desky (viz Ptiloha A, Obr. 1-4)

[zapocitani do rozsahu prace: NE; zobrazeni cisla strany: NE]

Titulni strana v ¢eském jazyce (viz Ptiloha B, Obr. 5, 6)
[zapocitant do rozsahu prace: ANO; zobrazeni cisla strany: NE]

Titulni strana bude vygenerovana z IS/STAG.

Titulni strana v anglickém jazyce (viz Pfiloha C, Obr. 7, 8)
[zapocitani do rozsahu prace: ANO; zobrazeni cisla strany: NE]

Titulni strana bude vygenerovana z IS/STAG.

Original zadani kvalifika¢ni prace podepsané rektorem TUL a dékanem FZS

[zapocitani do rozsahu prace: ANO; zobrazeni cisla strany: NE]

Eventualné dalsi pfilohy (vyjadieni dékana k Zadosti, apod.)

[zapocitani do rozsahu prace: ANO; zobrazeni cisla strany: NE]
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Prohlaseni o vypracovani a zvefejiiovani prace (viz Piiloha D, Obr. 9)

[zapocitani do rozsahu prace: ANO; zobrazeni cisla strany: NE]

ProhlaSeni o vypracovani a zvefejiiovani prace bude vygenerovano z IS/STAG. ProhlaSeni musi
byt studentem/studentkou podepsano. Elektronicka verze kvalifikaéni prace obsahuje oskenované

podepsané prohlaseni.

Podékovani (viz Ptiloha E)
[zapocitani do rozsahu prdace: ANO; zobrazeni cisla strany: NE; cislovani kapitoly: NE]

Nepovinna cast.

Anotace v ¢eském jazyce (viz Ptiloha F)

[zapocitani do rozsahu prace: ANO, zobrazeni ¢isla strany: NE; cislovani kapitoly: NE]

Anotaci se rozumi struény text v rozsahu 5-10 tadkt seznamujici ¢tenafe s cili, metodou, vysledky
a zavery prace. Celkovy rozsah anotace (viz Pfiloha F) nesmi prekrocit 1 stranu. Soucasti anotace

je uvedeni 3 az 5 klicovych slov.

Anotace v anglickém jazyce (viz Pfiloha G)
[zapocitani do rozsahu prace: ANO, zobrazeni ¢isla strany: NE, ¢islovani kapitoly: NE]
Za kvalitu ptekladu anotace do anglického jazyka odpovida autor prace. Pieklad anotace

do anglického jazyka musi byt po obsahové strance stejny jako v jazyku ceském.

Obsah (viz Ptiloha H)
[zapocitani do rozsahu prace: ANO, zobrazeni cisla strany: ANO;, Sislovani kapitoly: NE]

Je prvni ¢islovanou stranou.

Seznam pouzitych zkratek
[zapocitani do rozsahu prace: ANO; zobrazeni ¢isla strany: ANO; cislovani kapitoly: NE]
V piipadé, Ze jsou v kvalifikaéni praci uvedeny zkratky, je nutné vytvofit seznam vSech pouZitych

zkratek.

1 Uvod
[zapocitani do rozsahu prdace: ANO; zobrazeni cisla strany: ANO; ¢islovani kapitoly: ANO]

Student/ka v uvodu kvalifikac¢ni prace shrne aktudlnost a potfebnost feseni tématu, nastini, pro¢
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si danou problematiku vybral/a, v kratkosti poukaze na sou¢asny stav védéni o problému, uvede cile

prace a nastini strukturu jejiho zpracovani.

2 Teoreticka cast

[zapocitani do rozsahu prace: ANO; zobrazeni cisla strany: ANO; ¢islovani kapitoly: ANO]

Teoreticka ¢ast tvoii teoretickou zakladnu pro vyzkumnou ¢ast. Student/ka v teoretické ¢asti zpracuje
soucasny stav poznani o dané problematice s vyuzitim relevantnich poznatkut o fesené problematice
nacerpanych z odbornych informacnich zdroja s vyuzitim reSersi. Provede jejich analyzu, ptipadné
syntézu, na niz navaze ve vyzkumné Casti. Teoretickd ¢ast neobsahuje grafy, tabulky ani obrazky,
ty 1ze umistit do pfiloh kvalifika¢ni prace s uvedenim odkazu v textu (napt. viz Ptiloha K, Obr. 1).
V nezbytné nutnych piipadech mize teoreticka ¢ast kvalifika¢ni prace obsahovat tabulky, grafy
a vzorce (rovnice), tato vyjimka se vztahuje pro studijni program/obor Biomedicinska technika
a Biomedicinské inzenyrstvi. V celé kvalifikacni praci se doporucuje pouzivat primarni zdroje pied

sekundarnimi.

3  Vyzkumna ¢ast

[zapocitani do rozsahu prace: ANO, zobrazeni cisla strany: ANO;, Cislovani kapitoly: ANO]

3.1 Cile a vyzkumné piredpoklady

[zapocitani do rozsahu prace: ANO, zobrazeni Cisla strany: ANO;, Cislovani kapitoly: ANO]

Student/ka v této casti uvede cile kvalifikacni prace a vyzkumné piedpoklady vychazejici
z provedeni piedvyzkumu nebo z odbornych vyzkumi, studii ¢i reSerSi nebo vyzkumné otazky

vychdzejici z cill préce.

3.2 Metodika vyzkumu

[zapocitani do rozsahu prace: ANO, zobrazeni cisla strany: ANO;, ¢islovani kapitoly: ANO]

Student/ka v této ¢asti popise metodu zkoumani, specifikuje misto a Cas realizace vyzkumu, popiSe
podrobny metodicky postup predvyzkumu a vyzkumu dle tématu kvalifikani prace. Dale popise
charakteristiku vyzkumného vzorku véetné uvedeni vybéru vyzkumného vzorku, jeho velikost,

demograficka data a dalsi specifika.
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3.3 Analyza vyzkumnych dat

[zapocitani do rozsahu prdace: ANO; zobrazeni cisla strany: ANO; islovani kapitoly: ANQO]

Student/ka ptedklada vysledky vyzkumného Setieni, jejichz prezentaci podpoii piehlednym
zpracovanim dat do tabulek, grafii a popisného komentafe. V této Casti student/ka nad vysledky
nediskutuje. Nepfipustné je prosté kopirovani tabulek a grafi vygenerovanych statistickym

softwarem.

3.4 Analyza vyzkumnych cili a predpokladii, hypotéz ¢i vyzkumnych otazek

[zapocitani do rozsahu préice: ANO; zobrazeni cisla strany: ANO; Cislovani kapitoly: ANO]

Student/ka zde vyhodnoti stanovené cile a k nim vztahujici se vyzkumné piedpoklady ¢i vyzkumné
otazky. Analyza vyzkumnych dat u kvantitativniho vyzkumu se provadi ptfedev§im pomoci
statistickych postupii. Na zdkladé analyzy vysledkii dat student/ka dale uvede, zda vyzkumné
predpoklady jsou ¢i nejsou v souladu se zjisténymi vysledky pifi vyuziti popisné statistiky nebo
zda vysledky potvrzuji ¢i nepotvrzuji stanovené hypotézy pii vyuZziti statistického testovani. Analyza
vyzkumnych dat u kvalitativniho vyzkumu se provadi analytickym zptisobem. Jednotlivé analyzy

musi byt zpracovany piehledné a srozumitelné.

4 Diskuze

[zapocitani do rozsahu prace: ANO, zobrazeni Cisla strany: ANO;, Cislovani kapitoly: ANO]

Student/ka v této ¢asti diskutuje nad zjisténymi vysledky vyzkumné prace, porovnava je s relevantni
literaturou o dané problematice. Student/ka rovnéz vyjadii vlastni argumentacné podpofeny ndzor

tak, aby bylo patrné, Ze je schopen/na aplikovat poznatky ziskané studiem.

5 Navrh doporuéeni pro praxi

[zapocitani do rozsahu prace: ANO, zobrazeni Cisla strany: ANO;, Cislovani kapitoly: ANO]

Na zakladé zjisténych skuteCnosti z vyzkumu kvalifikaéni prace student/ka formuluje zavéry
a vlastni navrh feseni daného problému, tzn. konkrétni aplikovatelny vystup do praxe dle zaméteni

studijniho programu/oboru. Student/ka zde dale mtze uvést naméty pro dalsi vyzkumna Setieni.

6 Zavér
[zapocitani do rozsahu prace: ANO; zobrazeni Cisla strany: ANO;, Cislovani kapitoly: ANO]
Zavér obvykle obsahuje kratkou zpravu o zkoumané problematice. Student/ka uvede, zda splnil/a

¢i nesplnil/a cile prace, dale uvede vystupy z prace.
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Seznam pouzité literatury

[zapocitani do rozsahu prdace: ANO; zobrazeni cisla strany: ANO;, ¢islovani kapitoly: NE]

Seznam bibliografickych citaci obsahuje seznam vSech informacnich zdroji, z nichz student/ka
ve své praci ¢erpal/a. Citovat neovéfené internetové zdroje je povazovano za nepiipustné. Zpracovani
jednotlivych pouzitych zdrojii a jejich soupis se fidi aktudlni citaéni normou. Pfi pouziti ¢iselnych
odkazii se v kapitole Seznam pouzité literatury fadi dle vzestupného potadi tak, jak jsou pouzity
Vv textu. V ptipad¢ pouziti Harvardského stylu se v kapitole Seznam pouzité literatury fadi abecedné
a jednotlivé zdroje nejsou ¢islovany. Seznam pouzité literatury obsahuje i literaturu, ktera je pouzita

Vv ptilohédch kvalifikacni prace.

Seznam tabulek
[zapocitani do rozsahu prace: ANO; zobrazeni ¢isla strany: ANO; cislovani kapitoly: NE]

Nepovinna cast.

Seznam grafi
[zapocitani do rozsahu prace: ANO, zobrazeni ¢isla strany: ANO; cislovani kapitoly: NE]

Nepovinna ¢ast.

Seznam piiloh

[zapocitani do rozsahu prace: ANO; zobrazeni cisla strany: ANO; Cislovani kapitoly: NE]

Ptilohy se znaci dle platné normy, fadi se podle potfadi odkazu v textu a kazda ptiloha musi zacinat
na nove strance. Pocet a obsah ptiloh musi odpovidat rozsahu a zaméfeni kvalifikacni prace. Seznam
ptiloh je posledni ¢islovanou a pocitanou stranou do rozsahu kvalifikaéni prace. Povinnou ptilohou
je pouzity vyzkumny nastroj (napi. dotaznik, zaznamovy arch atd.), Protokol k provadéni vyzkumu,
ptepisy vSech rozhovoru pfi realizaci kvalitativniho vyzkumu a dalsi. Student/ka mize dale vlozit
Casti dulezitych dokumenta (legislativa, kodexy apod.), fotografie, kresby apod. V ptiloze rovnéz
mohou byt dalsi dopliujici texty k teoretické 1 vyzkumné Casti. U kazdé prilohy je nutné uvést jeji
zdroj. V pripad¢€, ze student/ka pouzije vlastni fotografie, kresby apod. uvede odkaz nasledovné

(Zdroj: autor).
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5  Stylisticka dprava kvalifikaéni prace

Uprava prace

. V celé praci musi byt dodrzena jednotna graficka aprava;

. v textovém procesoru napt. Microsoft Office, OpenOffice , LibreOffice, LyX, LATeX a jiné;

° format A4;

° okraje nahote 2,5 cm, dole 2,5 cm, vpravo 2,5 cm, vlevo 3,5 cm;

o text, tabulky, grafy: typ pisma Times New Roman, velikost pisma 12 bodu;

o vzorce €1 rovnice: typ pisma Times New Roman, velikost pisma 12 bodu, kurziva, zarovnani
na stied;

J nadpisy: typ pisma Times New Roman, velikost 12— 16 bodu, zarovnani vlevo;

J odsazeni odstavce: odsazeni prvniho fadku 0,75 cm nebo mezi jednotlivymi odstavci vynechat
10 bodt.

° fadkovani 1,5;

° zarovnani textu do bloku;

. jednostranny tisk;

. stranky ¢islujeme souvisle arabskymi €isly, umisténymi na strance vétSinou dole, uprostied
nebo vpravo;

o zvyraznéni v textu se doporucuje provést pomoci tuéného pisma.

Cislovani kapitol (oddiléi a pododdili)
Pro ¢islovani oddilt a pododdila se pouzivaji arabské Cislice, pficemz za poslednim ¢islem se tecka
nepise. Za nadpisy se nepouziva tecka, textovy odstavec je bez nadpisu a miva 10 az 15 fadkd. Clenéni
textu je nasledujici:
1 [1. troven, novd strana: ANO, pocet vynechanych radkii pied nadpisem: 0, za nadpisem: 1]
2 [1. uroven, novd strana: ANO, pocet vynechanych radkii pred nadpisem: 0, za nadpisem: 1]
2.1 [2. uroveri, nova strana: NE; pocet vynechanych radkii pred nadpisem: 2, za nadpisem: 1]
2.2 [2. uroven, nova strana: NE; pocet vynechanych radkii pred nadpisem: 2, za nadpisem: 1]
2.2.1 [3. troven, novd strana: NE; pocet vynechanych radkii pied nadpisem: 2, za nadpisem: 1]
2.2.2 [3. troven, novd strana: NE; pocet vynechanych radkii pied nadpisem: 2, za nadpisem: 1]

2.2.2.1 [4. urover, nova strana: NE; pocet vynechanych radkii pred nadpisem: 2, za nadpisem: 1]
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2.3
2.4

2.2.2.2 [4. vroveii, nova strana: NE, pocet vynechanych iadkii pied nadpisem: 2, za nadpisem: 1]
[2. uroven, nova strana: NE, pocet vynechanych radkii pred nadpisem: 2, za nadpisem: 1]
[2. uroven, novd strana: NE; pocet vynechanych radkii pred nadpisem: 2, za nadpisem: 1]
[1. uroven, novd strana: ANO, pocet vynechanych radkit pred nadpisem: 0, za nadpisem: 1]
[1. uroveri, nova strana: ANO; pocet vynechanych iddkii pied nadpisem: 0, za nadpisem: 1]

[1. uroven, nova strana: ANO; pocet vynechanych radkii pred nadpisem: 0, za nadpisem: 1]

Oznaceni tabulek, grafi, obrazka a vzorcu (rovnic)

nadpisy tabulek se pisi pouze nad tabulku, napt. Tab. 1 Piehled potieb; velikost pisma
12 body;

nadpisy grafa se pisi pouze pod graf, napt. Graf 1 Vyvoj populace; velikost pisma 12 bodd;
nadpisy obrazki (ilustrace, fotografie aj.) se piSi pouze pod obrazek, napt. Obr. 1 Symbol
ortopedie; velikost pisma 12 bodu;

oznaCeni vzorci (rovmic) Se piSe pouze na pravou stranu od vzorce (rovnice),
napt. E = mc? Rovnice 12

na kazdou tabulku, graf, obrazek, vzorec (rovnici) musi byt v textu odkaz, napf. viz Tab. 1;

u prevzatych tabulek, grafi, obrazkl, vzorci (rovnic) musi byt uveden jejich zdroj
dle jednotného citacniho stylu pouzivaného v kvalifikaéni praci, napt. Obr. 1 Pét situaci
pro hygienu rukou (Novak, 2016, s. 56) & E = mc¢? Rovnice 12 (43, s. 264);

vkladame je na potifebné misto v textu, kde se o nich pojedndva, nejpozd€ji na nasledujici

stranku.

Vazba

Kvalifikacni prace musi byt odevzdédna ve svazané pevné vazb&. Desky jsou jednobarevné,

doporucena barva je tmavé modra se stiibrnym pismem, obsahujici pfedepsany text (viz Ptiloha

A, Obr. 1, 2). Hibet vazby kvalifikaéni prace obsahuje jméno a piijmeni Studenta/studentky,
rok obhajoby a zkratku studijniho oboru/programu tzn. BMI, BMT, VSK, VSP, ZZ (viz Piiloha
A, Obr. 3, 4).
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6 ODEVZDANI KVALIFIKACNICH PRACI

Podminkou pro odevzdani kvalifikacni prace na studijni oddéleni je udéleni zapoctu od vedouciho
kvalifika¢ni prace, z predmétu tykajiciho se kvalifika¢ni prace, ktery musi byt uveden ve vykazu
0 studiu a v IS/STAG. Student/ka odevzdava pisemnou kvalifikacni praci ve dvou naprosto
identickych vyhotovenich, vazanych v pevnych deskach a doplnénych o elektronickou verzi prace
na CD/DVD, které je oznaCeno minimalné¢ jménem autora/kKy, ndzvem kvalifikatni prace
a je vlozeno do kapsy na zadni stranu desek kvalifika¢ni prace. Zadny z téchto vytiskd se studentiim
nevraci. Do tisténé kvalifikacni prace se vklada origindl Zadani kvalifikaéni prace (podepsané
rektorem a dékanem FZS TUL, které si student/ka vyzvedne ve dvou vyhotovenich na studijnim
oddéleni FZS). CD/DVD musi obsahovat kompletni praci se vSemi jejimi naleZitostmi, tedy
1 naskenovanym Zadanim kvalifikaéni prace, piipadnym vyjadienim dé&kana k zaddostem
a ProhlaSenim s datem a podpisem studenta/studentky. Student/ka pIn¢ zodpovida za prevedeni
kompletni kvalifikaéni prace do formatu pdf a za jeji vlozeni do studijni agendy IS/STAG. Pokud
student/ka kvalifikaéni praci v elektronické podobé nevlozi do IS/STAG, referentka studijniho
oddéleni FZS TUL nepfijme ani jeji vazanou verzi. Neodevzda-li student/ka kvalifikaéni praci
do stanoveného terminu, nemiize se zucastnit statnich zavérecnych zkousek. Termin pfedani Posudku
vedouciho a oponenta kvalifikaéni prace studentovi/studentce je minimalné 3 pracovni dny pied

terminem konani statni zavérecné zkousky dle studijniho tadu.

Zverejiovani kvalifikac¢nich praci

Z hlediska autorského prava je kvalifikaéni prace posuzovana jako majetek Skoly a bez jejiho
souhlasu nesmi byt jeji obsah vyuZzivan ani publikovan (viz Pfiloha D, Obr. 9). Obhajené prace, v¢etné
posudkt oponentti a vysledku obhajoby, jsou zvetejnény prostiednictvim IS/STAG a jsou po urenou

dobu archivovany na TUL.

Obhajoba kvalifika¢ni prace — statni zavére¢na zkouska

Obhajoba kvalifika¢ni prace trva 10—15 minut. V pribéhu obhajoby:

o student/ka stru¢né prezentuje svou kvalifikac¢ni praci, napt. v Microsoft Office (PowerPoint),
10-15 slida a jiné;

o prezentace k obhajobé kvalifikaéni prace bude zpracovana do Sablony prezentace s logem
FZS TUL;
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o komise bude sezndmena s posudky vedouciho a oponenta kvalifikacni prace;

o student/ka odpovida na dotazy oponenta a ¢lenti zkusebni komise.

Pfi hodnoceni kvalifika¢ni prace komise piihlizi k vlastni obhajob¢ studenta/studentky a k hodnoceni

vedouciho a oponenta kvalifika¢ni prace.
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7

7.1

Povinnosti vedouciho kvalifika¢ni prace a studenti

Povinnosti vedouciho kvalifika¢ni prace

Studenti mohou od svého vedouciho kvalifikaéni prace ocekavat:

7.2

odbornou pomoc pii blizsim zaméfeni kvalifikacni prace, pti tvorbé Navrhu zadani kvalifika¢ni
prace;

metodické vedeni pii zpracovani Navrhu zadani kvalifikacni prace, v€etn€ doporucenti literatury
a vypracovani osnovy kvalifika¢ni prace;

poskytnuti rad tykajicich se vybéru vhodnych vyzkumnych metod a sbéru dat;

podrobné zhodnoceni a komentéi ke struktufe, formalni uprave, stylu a kvalité predkladané
kvalifika¢ni prace;

minimalné 1x konzultaci zamétenou k ptipravé obhajoby kvalifika¢ni prace;

zhodnoceni vysledki zaslanych z kontroly plagiatu;

vypracovani odborného posudku kvalifikacni préce.

Povinnosti studentu

Povinnosti studentd jsou nasledujici:

prvni konzultace studenta/studentky s vedoucim kvalifikaéni prace se doporucuje pied
odevzdanim Névrhu zadani kvalifikacni prace;

konzultace s vedoucim kvalifikaéni prace musi byt rovnomérné rozvrzeny mezi zadanim
a odevzdanim kvalifikaéni préce;

podklady ke konzultaci je nutné odevzdat vedoucimu kvalifikacni prace v tisténé podobg;
pocet konzultaci s vedoucim kvalifikacni prace je 5-10, konzultace s vedoucim kvalifika¢ni
prace si student/ky pfedem sjednava osobné nebo e-mailem;

do stanoveného poctu konzultaci se pocitaji i neomluvené konzultace (fadné omluvena
konzultace je alesponi jeden pracovni den pfed terminem konzultace, ve vyjimecnych pfipadech
omluva v den konzultace — nemoc, tiraz);

konzultace s vedoucim kvalifika¢ni prace bude nejpozdéji 3 tydny pied stanovenym terminem

odevzdani kvalifika¢ni prace;
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o konecna konzultace s vedoucim kvalifika¢ni prace bude slouzit k pfipravé obhajoby;

. prezentaci piipravenou k obhajob¢ kvalifikaéni prace je nutné zkonzultovat s vedoucim prace.
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Piiloha A Vzhled piedni desky a hitbetu vazby kvalifika¢ni prace

TECHNICKA UNIVERZITA V LIBERCI

FAKULTA ZDRAVOTNICKYCH STUDII

HYGIEN!CKA DEZINFEKCE RUKOU
U VSEOBECNYCH SESTER

BAKALARSKA PRACE

Liberec 2016 Jana Novakova

Obr. 1 Vzhled ptedni desky bakalaiské prace




TECHNICKA UNIVERZITA V LIBERCI

FAKULTA ZDRAVOTNICKYCH STUDIi

PRINCIP NUKLEARNiIi MAGNETICKE REZONANCE

DIPLOMOVA PRACE

Liberec 2016 Bc. Jana Novakova

Obr. 2 Vzhled piedni desky diplomové prace
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Obr. 3 Vzhled hibetu vazby bakalaiské prace
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Obr. 4 Vzhled hibetu vazby diplomové prace




Priloha B Vzhled titulni strany kvalifika¢ni prace v ¢eském jazyce

TECHNICKA UNIVERZITA V LIBERCI
Fakulta zdravotnickych studii m

Hygienicka dezinfekce rukou
u vSeobecnych sester

Bakalarska prace

Studijni program: B5341 — OSetfovatelstvi
Studijni obor: 5341R009 — VSeobecna sestra

Autor prace: Jana Novakova
Vedouci préace:  Mgr. Anna Svobodova, Ph.D.

Liberec 2016

Obr. 5 Vzhled titulni strany bakalarské prace v ceském jazyce (vygenerovano z IS/STAG)




TECHNICKA UNIVERZITA V LIBERCI
0 Fakulta zdravotnickych studii @

Princip nuklearni magnetické rezonance

Diplomova prace

Studijni program: N3963 — Biomedicinské inzenyrstvi
Studijni obor: 3901T009 — Biomedicinské inzenyrstvi

Autor prace: Bc. Jana Novakova
Vedouci prace:  doc. MUDr. Jaroslav Novotny, Ph.D.
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Liberec 2016 . ]

Obr. 6 Vzhled titulni strany diplomové prace v ¢eském jazyce (vygenerovano z IS/ISTAG)




Priloha C Vzhled titulni strany kvalifikacni prace v anglickém jazyce

TECHNICAL UNIVERSITY OF LIBEREC
o Faculty of Health Studies [ |

Hygienic Hand Disinfection
at General Nurse

Bachelor thesis

Study programme:  B5341 — Nursing

Study branch: 5341R009 — General Nurse
Author: Jana Novakova
Supervisor: Mgr. Anna Svobodova, Ph.D.
| [ ]
H N
Liberec 2016 L L]

Obr. 7 Vzhled titulni strany bakalaiské prace v anglickém jazyce (vygenerovano z IS/STAG)




TECHNICAL UNIVERSITY OF LIBEREC
Faculty of Health Studies =

Principle of Nuclear Magnetic Resonance

Diploma thesis

Study programme:  N3963 — Biomedical Engineering

Study branch: 3901T009 - Biomedical Engineering
Author: Bc. Jana Novakova
Supervisor: doc. MUDr. Jaroslav Novotny, Ph.D.

Liberec 2016

Obr. 8 Vzhled titulni strany diplomové prace v anglickém jazyce (vygenerovano z IS/ISTAG)




Priloha D Vzhled prohlaseni kvalifikacni prace

Prohlaseni

Byla jsem seznamena s tim, Ze na mou bakaléfskou praci se pIné vzta-
huje zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, zejména § 60 — skolni
dilo.

Beru na védomi, Ze Technicka univerzita v Liberci (TUL) nezasahuje do
mych autorskych prav uzitim mé bakalaiské prace pro vnitini potiebu
TUL.

Uziji-li bakaldfskou praci nebo poskytnu-lilicencik jejimu vyuZiti, jsem
si védoma povinnosti informovat o této skute¢nosti TUL; v tomto pri-
padé mé TUL pravo ode mne pozadovat Uhradu nakladd, které vyna-
lozila na vytvoreni dila, az do jejich skute¢né vyse.

Bakalafskou praci jsem vypracovala samostatné s pouzitim uvedené
literatury a na zakladé konzultaci s vedoucim mé bakalafské prace
a konzultantem.

Soucasné cestné prohladuji, Ze tisténa verze prace se shoduje s elek-
tronickou verzi, viozenou do IS STAG.

Datum: 0.0 . S0

Podpis: e eaY ;ylla:,/\;‘.

Obr. 9 Vzhled podepsaného prohlaseni (podklad vygenerovan z IS/ISTAG)




Priloha E Podékovani

Podékovani: (napt.)

DEkuji c.ovvviiiiii za vedeni mé bakalarské/diplomové prace, za cenné rady, podnéty

a pfipominky ................ :




Priloha F Anotace v ¢eském jazyce

Anotace v ¢eském jazyce

Jméno a pfijmeni autora:
Instituce:

Nazev prace:

Vedouci prace:

Pocet stran:

Pocet ptiloh:

Rok obhajoby:

Anotace:

Kli¢ova slova:




Piiloha G Anotace v anglickém jazyce

Annotation

Name and surname:
Institution:

Title:

Supervisor:

Pages:

Apendix:

Year:

Annotation:

Keywords:




Priloha H Obsah

Obsah
Seznam pouzitych zkratek
1 Uvod
2 Teoreticka Cast
2.1
2.2
2.2.1
2211
22.1.2
2.2.2
2.2.3
2.3
2.4
3 Vyzkumna ¢ast
3.1 Cile a vyzkumné predpoklady
3.2 Metodika vyzkumu
3.3 Analyza vyzkumnych dat
3.4 Analyza vyzkumnych cilli a predpokladi
4 Diskuze
5 Navrh doporuceni pro praxi
6 Zaver
Seznam pouzité literatury
Seznam tabulek
Seznam grafti

Seznam pftiloh

[nova strana]
[nova strana]
[nova strana]

[nova strana]

[nova strana]

[nova strana]
[nova strana]
[nova strana]
[nova strana]
[nova strana]
[nova strana]

[nova strana]
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